[bookmark: _GoBack]MUNKAKÖRI PÁLYÁZAT

MUNKAKÖRRE, MUNKÁLTATÓRA VONATKOZÓ ADATOK

Munkakör megnevezése: TANSZÉKI ASSZISZTENS (oktatásszerzvező)
A szervezeti egység megnevezése: Szegedi Tudományegyetem Szent-Györgyi Albert Orvostudományi Kar Orvosi Készségfejlesztési Központ
Munkáltatói jogkör gyakorlója: Prof. Dr. Lázár György, SZTE SZAOK, dékán
Munkavégzés helye: Csongrád-Csanád Megye, 6720 Szeged, Szőkefalvi-Nagy Béla u. 6.
Munkakör betölthetőségének tervezett időpontja: 2024. május 1.
Jogviszony időtartama: határozatlan
Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő
A munkakörbe tartozó lényeges feladatok felsorolása: 
Oktatások szervezése, kapcsolattartás a klinikai oktatásszervezőkkel, oktatókkal, az oktatásokhoz és az oktatásszervezéssel kapcsolatos adminisztratív feladatok ellátása. Az oktatások során használt eszközök, szimulátorok előkészítése, karbantartása.
ELVÁRÁSOK
Középfokú végzettség (Szakközépiskola/Gimnázium)
ELBÍRÁLÁS SORÁN ELŐNYÖK
· hasonlóan összetett adminisztrációban szerzett 1-3 éves munkatapasztalat
· alap szintű angol és / vagy német nyelvtudás
· jó kommunikációs készség, önálló munkavégzés, nyitottság az új ismeretekre.
JELENTKEZÉS ADATAI
A pályázó által a pályázathoz csatolandó iratok, igazolások felsorolása: 
· pályázó válaszát a pályázati kiírásban foglaltakra,
· részletes, fényképes szakmai önéletrajzot,
· végzettség, szakképzettség, szakképesítés megszerzését tanúsító okirat, nyelvvizsga bizonyítvány másolatát,
· a bűnügyi nyilvántartási rendszer adatai alapján három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány másolatát annak igazolására, hogy büntetlen előéletű, és nem áll foglalkozástól vagy tevékenységtől eltiltás hatálya alatt (Nftv. 24. § (5))
· minden olyan dokumentum, irat másolatát, amelyet a pályázó a pályázat elbírálása szempontjából fontosnak tart,
· hozzájáruló nyilatkozatot arról, hogy a pályázó a pályázati anyagban foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul, anyagát a vonatkozó jogszabályok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottságok és testületek megismerhetik.

A pályázat benyújtásának határideje: 2024. április 5.

Pályázat benyújtásának módja: elektronikus úton az office.expsur@med.u-szeged.hu email címre történő megküldéssel
Kapcsolattartó: Hegedűsné Nagyiván Edit
A pályázat elbírálásának tervezett határideje: 2024. április 15.

Közzététel helye és ideje: 
https://u-szeged.hu/egyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkáltató honlapjának címe: https://u-szeged.hu/
